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REGIONE CAMPANIA
Direzione Generale Politiche Agricole Alimentari e Forestali

Unità Operativa Dirigenziale
Servizio territoriale provinciale ______________
PSR CAMPANIA 2014/2020 

MISURA 01  - Tipologia di intervento 1.1.1 – Sostegno ad azioni di formazione professionale e acquisizione di competenze

Procedura n.2478/2017
VERBALE CONTROLLO DI I LIVELLO CORSI E-LEARNING
SEZIONE I - INFORMAZIONI PRELIMINARI SULLA VERIFICA
	Indirizzo Piattaforma ____________________________
Data  ___/___/___  ora ________

	Incaricato/i: 

       Nome ____________________ Cognome ___________________UOD ______

Nota d’incarico prot. n. _____________ del ________________________

1. Nome ____________________ Cognome ___________________UOD ______

Nota d’incarico prot. n. _____________ del ________________________


Alla visita di controllo nell’aula virtuale è presente il sig./sig.ra ____________________nella qualità di responsabile corso/tutor  ___________________
SEZIONE II - DATI DEL CORSO 

(tale sezione deve essere compilata prima del controllo a cura degli ispettori incaricati sulla base dell'offerta didattica di dettaglio approvata)
	Operatore Economico __________________________________________

Lotto _______________________

Codice Corso _____________________ 

Titolo corso ______________________________________________________________

Indirizzo Piattaforma e-learning_____________________________________________

Responsabile del corso ____________________ Tutor _____________________________

      Data inizio corso __________________
 

Data fine corso ________________________ 

Durata complessiva del corso (n. ore) ____________ 

Lezione n. ____ del _________ alla data del controllo

Offerta didattica di dettaglio approvata con nota UOD 06 n° ___________del ___________


A) Durante la lezione sincrona, attraverso l’accesso alla piattaforma e – learning, il soggetto preposto al controllo del Servizio Territoriale Provinciale (STP) verifica i seguenti aspetti:

SEZIONE III - GRUPPO DI IMPEGNI E OBBLIGHI ACCESSORI

3.1 PRESENZA TUTOR/RESPONSABILE CORSO
· Il tutor/responsabile del corso  è presente nell’aula virtuale al momento del controllo? 










SI ⁯
 NO ⁯
· Se SI:
Il tutor/ responsabile del corso corrisponde a quello previsto nell'offerta didattica di dettaglio?













SI ⁯
 NO ⁯ 

Eventuali osservazioni ___________________
3.2 COMUNICAZIONI
· Sono state fatte tutte le comunicazioni di variazioni di calendario, se previste? (data, docente, ecc…) 









SI ⁯
 NO 
SEZIONE IV – IMPEGNI E OBBLIGHI ESSENZIALI OGGETTO DI VALUTAZIONE IN SEDE DI GARA
4.1 RISPETTO DEL PROGETTO FORMATIVO APPROVATO IN MERITO AI PARTECIPANTI AI CORSI 

(In questa fase procedere all'identificazione degli allievi presenti in aula virtuale)
· Gli allievi  presenti nell’aula virtuale sono stati identificati attraverso il confronto dei documenti di riconoscimento precedentemente forniti, quelli mostrati dai singoli partecipanti e l’elenco partecipanti approvato?

SI ⁯
NO ⁯
· Gli allievi presenti nell’aula virtuale corrispondono agli allievi previsti nell'offerta didattica di dettaglio approvata?     

                                                                            SI ⁯
           NO ⁯
- Allievi iscritti al corso n° _________


- allievi presenti in aula virtuale (alla data del controllo) n° ______

Eventuali osservazioni ______________________________________
· Gli allievi che hanno effettuato il log-in sono effettivamente presenti nell’aula virtuale?
SI ⁯
      NO
4.2 RISPETTO DEL PROGETTO FORMATIVO APPROVATO IN MERITO AI DOCENTI UTILIZZATI
· Il docente presente al momento del controllo corrisponde a quello previsto nell’offerta didattica di dettaglio approvata?      













 







                                                                                                                              SI ⁯
 NO ⁯ 

Se no:

· è stata comunicata la variazione all'UOD STP ?   



SI ⁯
 NO ⁯
oppure

· è stata autorizzata la variazione dall'UOD06?




SI ⁯
 NO ⁯
Eventuali osservazioni _______________________
· 





                                                         SI ⁯
  NO ⁯ 

4.3 RISPETTO DEL PROGETTO FORMATIVO APPROVATO 
· Al momento del controllo, l’argomento trattato  corrisponde a quanto previsto dall’offerta didattica di dettaglio approvata?
Se no, specificare

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________              
SEZIONE V – ALTRI OBBLIGHI GENERALI
5.1  CONSENTIRE LO SVOLGIMENTO DEI CONTROLLI
· Il personale dell’O.E., presente al momento del controllo nell’aula virtuale, ha collaborato per consentire alle competenti autorità regionali lo svolgimento delle attività di controllo?












 SI ⁯
 NO ⁯
Eventuali osservazioni ____________________________________________

B) Prima della fine del controllo, il soggetto preposto, in modalità asincrona, dovrà verificare quanto segue:
SEZIONE VI – GRUPPO DI IMPEGNI/OBBLIGHI ACCESSORI
6.1. REGISTRO LEZIONI E PRESENZE ELETRONICO

· E’ stato verificata la presenza del registro elettronico e dal report la tracciatura degli accessi (traking)?

                                                                                                                                           SI ⁯    NO
6.2  UTILIZZO STRUMENTI DI VALUTAZIONE E QUESTIONARI DI GRADIMENTO
· Sono stati somministrati ai partecipanti i questionari di valutazione approvati nell'offerta didattica di dettaglio?


Questionario ingresso






SI ⁯
 NO ⁯  

Questionario intermedio*





SI ⁯
 NO ⁯  N.P. ⁯
Questionario fine corso 






SI ⁯
 NO ⁯  N.P. ⁯
· E' stato somministrato ai partecipanti il questionario di gradimento? 


(Tale punto va compilato solo se si è alla fine del corso)


SI ⁯
 NO ⁯  N.P. ⁯
· E’ stata presa visione dei questionari compilati? 


SI ⁯
 NO ⁯
Eventuali osservazioni ________________
* non previsto per i corsi della durata di 20 ore.

6.3  CORRETTA TENUTA DEL REGISTRO CONSEGNA MATERIALI/ATTREZZTURE
· E’ stato verificata la presenza del registro consegna materiali/attrezzature ai partecipanti?
                                                                                                                                           SI ⁯    NO     NP  
· Il registro consegna materiali/attrezzature ai partecipanti è vidimato?
                                                                                                                                           SI ⁯    NO   
Nota n.:……………del…………………………

soggetto che ha vidimato…………………………………………………..

· I partecipanti hanno firmato il registro consegna materiali/attrezzature?
                                                                                                                                           SI ⁯    NO

SEZIONE VII – IMPEGNI E OBBLIGHI ESSENZIALI 

OGGETTO DI VALUTAZIONE IN SEDE DI GARA
7.1  RISPETTO DEL PROGETTO FORMATIVO APPROVATO IN MERITO AI SUPPORTI DIDATTICI
· I supporti didattici elaborati ad hoc per i partecipanti corrispondono a quelli previsti nell’offerta didattica di dettaglio approvata?  

SI ⁯
 NO ⁯
· I supporti didattici sono stati messi a disposizione in piattaforma e-learning ed è stato visionato il report dei download?

SI ⁯
 NO ⁯
In caso di risposta negativa, specificare _____________________________________________ 
7.2  RISPETTO DEL PROGETTO FORMATIVO APPROVATO IN MERITO ALLE ORE DI TESTIMONIANZA/PROJECT WORK

· Le ore dedicate alle testimonianze e ai project work corrispondono a quelle previste dal calendario dell’offerta didattica approvata?
                                               





              SI           NO ⁯ 

Se no:

· è stata comunicata la variazione all'UOD STP ?   



SI ⁯
 NO ⁯
oppure

· è stata autorizzata la variazione dall'UOD06?




SI ⁯
 NO ⁯






Eventuali osservazioni _______________________
SEZIONE VIII – OBBLIGHI DI CARATTERE GENERALE
8. RISPETTO DELLE NORME IN MATERIA DI INFORMAZIONE E PUBBLICITA' PREVISTE DAL REG. UE 808/14 (AI SENSI DELL'ART. 13 E DELL'ALL. III) e di quanto previsto dal DRD 402 del 11/10/2018 “LINEA GRAFICA – Manuale d'uso, competenze dei beneficiari e regole per la realizzazione di materiale di informazione e comunicazione” del PSR Campania 2014-2020
· Il bando include almeno i seguenti elementi in coerenza con la normativa?: 



· logo del PSR Campania 2014/2020 





SI ⁯
 NO ⁯
· loghi istituzionali 







SI ⁯
NO⁯ 

(nell'ordine Unione Europea Fondo FEASR, Repubblica Italiana e Regione Campania)

· informazioni sull’attività (finalità, requisiti,…)



              SI ⁯
 NO
· Il sito web, ove presente, riporta almeno in home page:
· contributo del FEASR






                 SI ⁯
 NO ⁯
·  una breve descrizione dell’attività, compresi finalità e risultati

                 SI ⁯
 NO ⁯
· link al sito web della Commissione Europea dedicato al FEASR

                 SI ⁯
 NO ⁯
· Il poster ha le seguenti caratteristiche:

· Contiene informazioni sull’attività (finalità, requisiti…)


                SI ⁯
 NO ⁯
· formato minimo A3






                 SI ⁯
 NO ⁯
· evidenzia il sostegno finanziario dell’Unione Europea
                                             SI ⁯
 NO 

                                                                                                 

⁯
· Altri strumenti di promozione contengono i seguenti elementi:

· logo del PSR Campania 2014/2020





 SI ⁯
 NO 

· loghi istituzionali 







SI ⁯
NO⁯ 

(nell'ordine unione europea Fondo FEASR, Repubblica Italiana e Regione Campania)


· informazioni sull’attività (finalità, requisiti,…)



              SI ⁯
NO⁯ 

· riferimento al contributo FEASR




              SI ⁯
NO⁯ 

IX - PROSPETTO RIEPILOGATIVO DEL CONTROLLO

	Documenti richiesti ad integrazione (vedi mail di notifica…)
	1…….

2……

3…….


N.B. Gli incaricati devono inviare il presente verbale per la firma e successivamente archiviare in apposita cartella il verbale firmato e la documentazione a supporto acquisita dall’OE.

Gli esiti saranno comunicati successivamente, con apposita nota, all’O.E. dall’UOD STP competente.
Firma del Responsabile del corso/tutor


Firma degli  incaricati

            ___________________________________


_______________________________








_______________________________

